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UNIVERSIDAD AUTONOMA “TOMAS FRIAS”
HONORABLE CONSEJO UNIVERSITARIO

RESOLUCION DEL HONORABLE CONSEJO UNIVERSITARIO No 43/2023
VISTOS:

Los Informes de Recomendacién de la Contraloria General del Estado, Informes de la Unidad de
Auditoria Intema de la UATF vy solicitudes de las distintas Unidades Académicas y Administrativas,
respecto de contar con normativa Intema (Reglamentos Internos y Manuales de Procedimientos)
que permitan realizar una adecuada gestion Institucional evitando el uso indebido y discrecional de
de los bienes universitarios.

CONSIDERANDO:

Que, las normas tienen una gran importancia en el sistema social que hemos desarrollado. Gracias
a ellas conseguimos que la convivencia de unos con otros sea posible y mas lievadera.

Que, a manera de referencia, la palabra norma proviene del latin norma (regla), que significa
“escuadra”, se trata de disposiciones contenidas en un ordenamiento, cédigo, ley o reglamento,
que tiene por finalidad regular la conducta humana, es decir, ajustar ciertas conductas o
actividades y establecer limites al comportamiento humano, en diversos aspectos. Generalmente

son escritas y tienen caracter obligatorio.

Que, bajo el titulo de norma se denomina a toda aquella ley o regla que se establece para ser
cumplida por un sujeto especifico én un espacio y lugar también especifico. Las normas son las
pautas de ordenamiento social que se establecen en una comunidad humana para organizar el
" comportamiento, las actitudes y las diferentes formas de actuar de modo de no entorpecer el bien

comdn.

Que, en el ambito de la educacion Superior “La Legislacion Universitaria es el sistema de
disposiciones normativas de distinta jerarquia y especialidad aprobadas por los Honorables
Consejos Universitarios en virtud de las facultades conferidas por su Estatuto Organico®.

Que, esta facultad para la elaboracién de su propia normativa o legislacién, en Bolivia, deviene o
esta prevista por la Carta Magna en su Art 92-| cuando refiere: “Las universidades publicas son
auténomas e Iguales en jerarqula. La autonomla consiste en la libre administracién de sus
recursos; el nombramiento de sus autoridades, su personal docente y administrativo; la
elaboracién y aprobacion de sus estatutos, planes de estudio y presupuestos anuales...”

POR TANTO: El Honorable Consejo Universitario de la Universidad Auténoma Tomas Frias.

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO. - Aprobar en su texto completo, sin existir observaciones, los siguientes

Reglamentos Intemos:

Av. Serrudo Esq. Clvica s/n Telf. 6226750 Fax 6226663
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UNIVERSIDAD AUTONOMA “TOMAS FRIAS”
HONORABLE CONSEJO UNIVERSITARIO

Corresponde a la Resolucién N° 43/2023 del Honorable Consejo Universitario,

1. REGLAMENTO INTERNO DE CONSEJOS DE CARRERA DE LAU.A.TF.
2. REGLAMENTO PARA EL USO DE RECURSOS I.D.H. EN EXTENSION UNIVERSITARIA,

CULTURA Y. DEPORTES DE LA UNIVERSIDAD AUTONOMA “TOMAS FRIAS”
3. REGLAMENTO INTERNO DE ADMINISTRACION, MANTENIMIENTO Y USO DE

VEHICULOS.

4. REGLAMENTO INTERNO PARA CONTRATACION DE SERVICIO DE REFRIGERIO.
5. REGLAMENTO INTERNO PARA LA TRAMITACION Y EXTENSION DE CERTIFICADOS

DE LA ESCUELA DE IDIOMAS DE LA UA.T.F.
6. REGLAMENTO INTERNO PARA EL USO DE PALACIO DE COMUNICACIONES DE LA
UNIVERSIDAD AUTONOMA “TOMAS FRIAS*

7. REGLAMENTO INTERNO PARA EL USO DEL PARANINFO UNIVERSITARIO

UNIVERSIDAD AUTONOMA “TOMAS FRIAS"
8. REGLAMENTO INTERNO PARA EL USO Y EJECUCION DE RECURSOS PROPIOS

ACADEMICOS DE LA U.A.TF.

Y

9. REGLAMENTO INTERNO DEL SEGURO SOCIAL ESTUDIANTIL DE LAU.AT.F.

10. REGLAMENTO INTERNO DE TRANSPARENCIA Y RENDICION DE CUENTAS DE LA
UNIVERSIDAD AUTONOMA "TOMAS FRIAS"

11. REGLAMENTO INTERNO DE REVALORIZACION DE ACTIVOS FIJOS DE LAUATF.

12. REGLAMENTO INTERNO DE ACTIVOS FIJOS DE LAU.AT.F.

13. REGLAMENTO INTERNO PARA LA BAJA DE ACTIVOS FIJOS DE LA UNIVERSIDAD

AUTONOMA “TOMAS FRIAS”

ARTICULO SEGUNDO. - Quedan encargados de su cumplimiento: Rectorado, Vicerrectorado, )
Direccién Administrativa y Financiera, Direccién de Planificaciéon Universitaria, Secretaria General, '
Autoridades Académicas y Administrativas, Facultades, Carreras.

La presente Resolucién es dada en la sala del H. C.U., a los dieciséis dias del mes de noviembre

del afio dos mil veintitrés.

. Ing. Pedro Guido L6
RECTOR U.A.T.F)
PRESIDENTE H.C.U,

"ARIA GENERAL a.l. UA.T.

Abog. Jaqueline Filipps Dia

SECRETARIA H.C.U.

N

n

Av. Serrudo Esq. Civica s/n

—_

Telf. 6226750 Fax 6226663
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REGLAMENTO PARA EL USO DE RECURSOS 1.D.H.
EN EXTENSION UNIVERSITARIA. CULTURA Y

DEPORTES DE LA UNIVERSIDAD AUTONOMA
“TOMAS FRIAS™

REGLAMENTO DEL USO DE RECURSOS 1.D.H. PARA
EXTENSION UNIVERSITARIA CULTURA Y DEPORTES (D.S 1322)

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1°. Objeto.

El presente Reglamento tiene por objeto normar el uso, hasta en un 5%, de los recursos percibidos en cada
gestion por concepto de Recursos Provenientes del Impuesto Directo a los Hidrocarburos (IDH) destinados a
financiar actividades y representaciones de los estudiantes universitarios, relacionadas con Extension
Universitaria, Cultura y Deportes a nivel Local, Nacional e Internacional, tal cual indica el articulo 2, Péarrafo |
del D.S. 1322.

Articulo 2°. Objetivo.

En el marco del Estatuto Organico de la Universidad Auténoma “Tomas Frias” que en su articulo 149° sefiala:
‘independientemente de la ensefianza superior y sistematica que se imparta, la Extension y la Difusion
Cultural, constituyen la funcién mas alta de la Universidad”.

El objetivo del presente Reglamento es: “Apoyar e incentivar actividades de Extension e Interaccion Social
Universitaria como funcién sustantiva de la Educacién Superior, vinculando la actividad académica con la
cultura y el deporte para lograr una formacion integral de los futuros profesionales de la UA.T.F.".

Articulo 3°.Marco Legal.

e Constitucion Politica del Estado.

o Estatuto Organico de la Universidad Boliviana.

e Estatuto Organico de la Universidad Autonoma “Tomas Frias”.

o Ley N° 3058 del 17 de Mayo de2005 (Ley de Hidrocarburos).

o Ley 1178 de Administracién y Control Gubernamental.

e DS 23318-A Responsabilidad por la Funcién Publica.

o D.S. 28421 que modifica el D.S. 28223 referido a la Distribuciéon del Impuesto Directo a los
Hidrocarburos- IDH.

o D.S. 1322 del 13 de Agosto de 2012 Extension Universitaria, Cultura y Deportes.

e Reglamento Marco para la Extension Universitaria, Cultura y Deporte del Sistema de la Universidad
Boliviana.

Direccion de Planificacion U T F
Universitaria oé ‘o e °®




REGLAMENTO PARA EL USO DE RECURSOS L.D.H.
EN EXTENSION UNIVERSITARIA. CULTURA Y

DEPORTES DE LA UNIVERSIDAD AUTONOMA
“TOMAS FRIAS™

Articulo 4°. Revision, Actualizaciéon y Cumplimiento.

I.  El presente Reglamento sera revisado por el Departamento de Planeamiento, Organizacion y Métodos
y podra ser ajustado segun las necesidades, aplicacion, experiencias y la dinamica administrativa y/o
cuando nuevas disposiciones de caracter legal sean emitidas al respecto. Todo ajuste y actualizacién
debera ser aprobado por el Honorable Consejo Universitario.

[l Quedan encargados del cumplimiento del presente Reglamento el Rectorado, la Direccion
Administrativa y Financiera, Direccidn de Interacciéon Social y Extension Universitaria y la Federacidn
Universitaria Local.

Articulo 5°. Definiciones Generales.
La Universidad Auténoma Tomés Frias para efectos del presente Reglamento entendera:

a) Extension Universitaria: Como la accion que la Universidad Auténoma Tomas Frias a través del
cual planifica, organiza, dirige y controla con la finalidad de promocionar el desarrollo y difusién de
actividades cientificas, culturales, productivas y otras que contribuyan al desarrollo Integral
sostenible de la sociedad boliviana.

b) Interaccion Social: Es un proceso continuo y sostenible de relacionamiento de la Universidad con el
estado y la sociedad, procesos que deberan definirse y planificarse de acuerdo a los fines, politicas,
planes estratégicos, objetivos y metas de la Universidad Boliviana.

c) Cultura: Toda actividad creativa, recreativa, intelectual, artistica, expresiva y corporal que rescate
las tradiciones, la dinamica cultural histdrica, las buenas costumbres, la identidad local.

d) Deporte: toda actividad fisica mental, “cuerpo sano-mente sana”, que contribuya a la disciplina,
salud, integracién e interaccion social y desarrollo personal de las y los Estudiantes de la Universidad
Auténoma “Tomas Frias”.

Articulo 6°. Ambito de Aplicacion.
Este documento es de aplicacién y cumplimiento obligatorio para Autoridades, personal administrativo,
dirigencia estudiantil y estudiantes de base de la Universidad Autonoma “Tomas Frias”, involucrados de

manera directa o indirecta en los procesos de otorgacién y manejo de Recursos I.D.H. en actividades de
Extension Universitaria, Cultura y Deportes.

Articulo 7°. Clausula de Prevision.

En caso de presentarse omisiones, contradicciones y/o diferencias en la interpretacion del presente
Reglamento, estas seran analizadas, consideradas y resueltas por la Unidad de Asesoria Legal

Direccion de Planificacion U T F
Universitaria oé ‘o e °®




REGLAMENTO PARA EL USO DE RECURSOS L.D.H.
EN EXTENSION UNIVERSITARIA. CULTURA Y

DEPORTES DE LA UNIVERSIDAD AUTONOMA
“TOMAS FRIAS™

~CAPITULO I
ACTIVIDADES DE EXTENSION UNIVERSITARIA, CULTURA Y DEPORTES

Articulo 8°. Delimitacion de Actividades de Extension Universitaria.

La Direccién de Interaccion Social y Extension Universitaria en el Marco del D.S. 1322, a solicitud expresa de
la Federacién Universitaria Local, podra viabilizar el financiamiento para la organizacion y participacién de las
siguientes actividades de Interaccion Social y Extension Universitaria:

a) Seminarios, conferencias, cursos, talleres, foros, debates y otras actividlades de manera
extracurricular segiin demandas y necesidades regionales.

b) Ferias cientificas estudiantiles.

c) Promocion y difusién de actividades académicas, cientificas, educativas, tecnoldgicas con
proyeccion comunitaria urbana y rural.

d) Capacitacion especializada a la sociedad civil en las diferentes areas del conocimiento.

e) Actividades orientadas a prestar servicios de asistencia técnica y social a través de préacticas de
extension efectuadas por los estudiantes como parte de su formacion profesional.

f)  Publicacion de libros folletos, etc. que requiera la actividad de extension universitaria e interaccion
social.

g) Transferencia y difusion tecnologica.

h) Otras actividades de interaccion social y extensién universitaria.

Articulo 9°. Delimitacion de Actividades Culturales.

La Direccion de Interaccion Social y Extension Universitaria en el Marco del D.S. 1322, a solicitud expresa de
la Federacién Universitaria Local, podra viabilizar el financiamiento para las siguientes actividades culturales:

a) Participacion y organizacion de entrada universitaria en sus diferentes versiones y con
representaciones a nivel regional, departamental y nacional.

b) Participacion y organizacion de festivales artisticos culturales, concursos de danza, poesia, teatro y
canto a nivel regional, nacional e internacional.

c) Participacion y organizacién de exposiciones artisticas, dibujo, pintura y escultura.

d) Participacion y organizacién en concursos Y festivales de orquesta, coro, estudiantina, a nivel local,
nacional e internacional.

e) Fortalecimiento de escuelas y talleres artistico-culturales a través de la provisién de materiales e
insumos.

Direccion de Planificacion U T F
Universitaria oé ‘o e °®




REGLAMENTO PARA EL USO DE RECURSOS 1.D.H.
EN EXTENSION UNIVERSITARIA. CULTURA Y

DEPORTES DE LA UNIVERSIDAD AUTONOMA
“TOMAS FRIAS™

Articulo 10°. Delimitacion de Actividades Deportivas.

La Direccién de Interaccion Social y Extension Universitaria en el Marco del D.S. 1322, a solicitud expresa de
la Federacién Universitaria Local, podra viabilizar el financiamiento para las siguientes actividades
desarrolladas en el ambito deportivo recreacional y competitivo universitario:

a) Organizacién y participacion de olimpiadas deportivas universitarias en sus diferentes disciplinas, a
nivel local, departamental, nacional e internacional, de acuerdo a convocatoria.

b) Apoyo con indumentaria y material deportivo a los estudiantes que representen a la U.AT.F. en los
diferentes eventos deportivos organizados por las Universidades del Sistema Boliviano.

c) Otorgar incentivos conmemorativos no monetarios, reconocimiento al mérito deportivo a los
estudiantes universitarios que compitan y ocupen los primeros lugares en eventos deportivos
organizados por la U.A.T.F.

d) Fomentar la conformacion de escuelas deportivas en las diferentes disciplinas con el propésito de
incentivar y apoyar la practica deportiva de los estudiantes y participar en actividades deportivas y
campeonatos a nivel local, regional y nacional en representacion de las Universidades del Sistema
Boliviano.

e) Otras actividades deportivas aprobadas por la maxima dirigencia estudiantil de la UAT.F. en
concertacion con los secretarios de deportes de las distintas unidades académicas.

Articulo 11°. Delimitaciéon de Participantes.

l. La cantidad de deportistas que representan a la UA.T.F. en eventos nacionales e
internacionales sera definida de acuerdo a convocatoria, no pudiendo exceder bajo ningun
motivo el limite establecido en la misma.

Il. Los representantes (delegados, dirigentes y apoyo logistico) no podran exceder bajo ningun

motivo de cinco (5) personas. (en caso de delegaciones deportivas multidisciplinarias un
delegado por disciplina).

Direccion de Planificacion U T F
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REGLAMENTO PARA EL USO DE RECURSOS 1.D.H.
EN EXTENSION UNIVERSITARIA, CULTURA Y

DEPORTES DE LA UNIVERSIDAD AUTONOMA
“TOMAS FRIAS™

CAPITULO NIl
REQUISITOS

Articulo 12°. Requisitos unidad académica solicitante.

La Unidad académica solicitante para ser beneficiada con Recursos 1.D.H. debera presentar a la Direccién de
Interaccion Social y Extension Universitaria, los siguientes requisitos:
a) Constancia de inscripcién en el P.O.A. de la Direccion de Interaccién Social y Extensién
Universitaria.
b) Autorizacion escrita de la Maxima Dirigencia Estudiantil (F.U.L.).
c) Informe de factibilidad técnica del proyecto emitido por la Direccién de Interaccion Social y Extension
Universitaria.
d) Autorizacion escrita de la Maxima Autoridad Ejecutiva (M.A.E).
e) Proyecto de actividad a realizar bajo el formato establecido en el presente reglamento (Anexo).

Articulo 13°. Requisitos Estudiante Universitario.

Los estudiantes Universitarios que deseen ser beneficiados en las actividades de Extension Universitaria,
Cultura y Deportes, deberan cumplir con los siguientes requisitos:

a) Ser estudiante universitario de la U.A.T.F., adjuntando copia de la matricula vigente y copia de la
programacion de materias.

b) Presentar Carnet Universitario.

c¢) Contar con acreditacidon del responsable de la delegacion o grupo participante de actividades
Culturales o de Extension.

Direccion de Planificacion
Universitaria U voToFo




REGLAMENTO PARA EL USO DE RECURSOS L.D.H.
EN EXTENSION UNIVERSITARIA. CULTURA Y

DEPORTES DE LA UNIVERSIDAD AUTONOMA
“TOMAS FRIAS™

CAPITULO IV
EJECUCION

Articulo 14°. Asignacion de Recursos.

Para la asignacion de recursos economicos, la U.A.T.F. a través de la D.A.F. acreditara al (los) responsable
del manejo de los mismos.

Articulo 15°. Informes sobre disponibilidad de recursos.

Periodicamente, la Jefatura del Departamento de Finanzas en coordinacion con la Direccion de Interaccion
Social y Extension Universitaria presentara a la Direccién Administrativa Financiera un informe de todos los
gastos efectuados con recursos provenientes del Impuesto Directo a los Hidrocarburos, en las actividades
autorizadas por el Decreto Supremo 1322, y un informe sobre el estado de cumplimiento de presentacion y
aprobacién de los informes documentados, para fines de sanciones establecidas en el presente reglamento.

Articulo 16°. Informe documentado de la unidad académica solicitante.

Concluida la actividad, el responsable acreditado de la unidad académica solicitante debera presentar un
informe documentado del evento, en el plazo maximo e improrrogable de cinco (5) dias habiles computables a
partir de la culminacidn del evento, bajo sancién en caso de incumplimiento.

Articulo 17°. Casos excepcionales.

a) Cuando la Federacién Universitaria Local no autorice la ejecucion de actividades propuestas por los
Centros de estudiantes Facultativos o de Carrera por diferentes razones, previa reunion de
mediacion, el Rector podra autorizar las mismas.

b) Para actividades que no estén inscritas en el P.O.A. el Rector podra emitir una Resolucién Rectoral
autorizando la realizacion de la actividad y el correspondiente desembolso de recursos econdmicos.

Articulo 18° Reprogramacion de saldos.

Los saldos no ejecutados de Recursos IDH asignados en el marco de las competencias del presente
reglamento, deberan ser reprogramadas para la siguiente gestion.

Articulo 19° Responsabilidad de autoridades y personal administrativo de la U.A.T.F.

El incumplimiento a la presente Norma dara lugar a Responsabilidad de acuerdo a lo establecido por la Ley
1178, Responsabilidad por la funcion publica, capitulo V.

Direccion de Planificacion U T F
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REGLAMENTO PARA EL USO DE RECURSOS 1.D.H.
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DEPORTES DE LA UNIVERSIDAD AUTONOMA
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Articulo 20° Prohibiciones.

a) Solicitar adquisiciones sobrestimadas de indumentaria deportiva.

b) Solicitar fletes o alquileres sobreestimados de vestimenta, trajes tipicos y otros.

c) Presentar planillas y /o documentacién adulterada o falsa.

d) Desviar o utilizar recursos en actividades no autorizadas.

e) Autorizar la participacion de representantes (delegados, dirigentes y apoyo logistico) en cantidad

mayor a la establecida por el Art. 11-11 del presente reglamento.

f)  Autorizar de manera directa el desembolso de recursos sin que la unidad académica solicitante haya
cumplido con el procedimiento de rigor.

g) Autorizar desembolso de recursos para ropa de paseo en caso de representaciones deportivas.

h) Expendery consumir bebidas alcohdlicas en actividades culturales y deportivas (Ley 259).

i) No son consideradas actividades culturales las serenatas, bautizos de mamaderas, verbenas, fiestas
y conciertos en general, por ende queda prohibido su financiamiento dentro del marco del presente
reglamento.

Articulo 21° Sanciones para la Unidad Solicitante.
La Unidad solicitante sera sancionada:

a) Porincumplimiento en la presentacion de informe documentado en el plazo establecido, no pudiendo
acceder durante la gestién a ninguna otra actividad contemplada dentro del presente Reglamento.
Sin embargo, para acceder a una nueva actividad en la siguiente gestion, debera necesariamente
efectuar la presentacién y regularizacion de los informes pendientes.

b) Por solicitar adquisiciones sobrestimadas (en demasia), con la creaciéon de cuenta deudor al (los)
responsable o representante estudiantil acreditado.

c) Por exceder el numero maximo de deportistas y representantes (delegados, dirigentes y apoyo
logistico) establecidos en la convocatoria y en el Art.11 del presente reglamento, con la creacién de
cuenta deudor al (los) responsable o representante estudiantil acreditado.

d) Por desviar o utilizar recursos en actividades no autorizadas y no respaldadas documentalmente,
con la creacién de cuenta deudor al (los) responsable o representante estudiantil acreditado, sin
perjuicio de la responsabilidad civil y penal que pueda emerger de dichos actos.

e) Por autorizacion indebida de recursos destinadas a actividades no establecidas en D.S. 1322 y en el
presente reglamento, con la creacion de cuenta deudor, a quienes hayan autorizado dicho
desembolso.

DISPOSICIONES TRANSITORIAS
UNICA: Disposicion de remanentes.
Los remanentes de ropa y material deportivo existentes en almacenes de la U.A.T.F. antes de la aprobacion

de la presente normativa, seran destinados para la otorgacién de incentivos en los diferentes campeonatos
internos de estudiantes, realizados por las unidades académicas.
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REGLAMENTO PARA EL USO DE RECURSOS 1.D.H.
EN EXTENSION UNIVERSITARIA, CULTURA Y

DEPORTES DE LA UNIVERSIDAD AUTONOMA
“TOMAS FRIAS™

ANEXO N° 1
FORMATO DE PRESENTACION DE PROYECTOS PARA LAS ACTIVIDADES DE
EXTENSION UNIVERSITARIA, CULTURA Y DEPORTES

(Contenido Minimo)

1.- NOMBRE DE LA ACTIVIDAD
2.- ANTECEDENTES DE LA ACTIVIDAD.
3.- OBJETIVOS:

3.1. OBJETIVO GENERAL

3.2. OBJETIVOS ESPECIFICOS

4.- UNIDAD ACADEMICA SOLICITANTE, POBLACION ESTUDIANTIL
BENEFICIADA (NOMBRE Y APELLIDOS, CARRERA, SEMESTRE)

5.- DESCRIPCION DETALLADA DE LA ACTIVIDAD A REALIZAR (EXTENSION
UNIVERSITARIA, CULTURAL O DEPORTIVA)

6.- RESULTADOS ESPERADOS.

7.- RESPONSABLES DE LA EJECUCION (nombres y apellidos, cargo, teléfono y
correo Electrénico)

8.- PRESUPUESTO Y FUENTES DE FINANCIAMIENTO
9.- CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES
ANEXOS

(FOTOCOPIAS DE LOS CARNETS DE UNIVERSITARIOS Y MATRICULA
VIGENTE DE LOS ESTUDIANTES PARTICIPANTES).
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