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T AUTONC A

28 gg ;  VISTOS: :

£ '_é’g g £ La .remisiér.l del proyecto de Regl.amento Interno .de Fianza por la Direccién de Planificacién
i ;g Z‘g‘ Umversit.arnz.i de la U.A.T.F., el mismo que se realiz6 de manera participativa con las unidades
2.‘3 . E‘<| e instancias involucradas.

geies

cetts  CONSIDERANDO:

) é;é%é Que, el articulo 92 de la Constitucion Politica del Estado declara la autonomia universitaria,
18%74%2  aspecto que concuerda con lo que dispone el articulo 4 del Estatuto Organico de la
22850:  Universidad Auténoma “Tomés Frias”.

2:%.2

%%%g% Que, el Estatuto Orgénico de la Universidad Auténoma “Tomas Frias” establece en sus
.ir‘%tf‘:j artl'culqs 36 y 39.;3) como la maxima autoridad al H. Consejo Universitario y que c}icha
:Eié:é%: instancia de cogqb%emo tiene la potestad de determinar la politica general de la Univeisidad,
5234 % < normando las actividades de las respectivas dependencias universitarias.

23%35%:

8;:_ Eéi Que, el pleno del H. Consejo Universitario ha mostrado su total conformidad con el proyecto
%%3%2 referido, y que ademés ha evidenciado ' la importancia de su vigencia y aplicacién para la
é %’ZC mejora constante de la Universidad Auténoma “Tomas Frias”.

;852

333 TééF POR TANTO, EL HONORABLE CONSEJO UNIVERSITARIO, EN USO DE SUS
i2292¢ \ESPECIFICAS ATRIBUCIONES: |

1Egbet SUELVE:

525 £2 iculo primero.- Aprobar el Reglamento Interno de Fianza en sus cinco capitulos,
pEpaT diecioc o articulos, y dos disposiciones finales; el mismc que ingresara en
z §§ E = \ plena vigencia a partir de la fecha presente.

24255, Articulo segundo.- Se instruye al Departamento de Planificacién Universitaria la difusién

T RS
Yo

de la normativa universitaria aprobada.

Articulo tercero.- Quedan encargados de su cumplimiento la Direccion Administrativa y
Financiera, Departamento de Personal, Asesoria Juridica, Direccién de
Planificacién y demas pertinentes.

Es dada en la sala de sesiones del Honorable Consejo Universitario a los veinticinco dias del

mes de junio de dos mil diecinueve

-Abog. J. J. Roberto Bohorquez Ayala
PRESIDENTE H.C.U.

RS . Es conforme:
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REGLAMENTO INTERNO DE FIANZA
UNIVERSIDAD AUTONOMA “TOMAS FRIAS”

CAPITULO I
ASPECTOS GENERALES

Articulo 1.- Objeto.

El presente Reglamento Interno tiene por objeto establecer los procedimientos para la
constitucion, custodia y devolucion de fianza, de quienes tienen a su cargo recursos y
valores de la Universidad Auténoma “Tomas Frias”, con el fin de garantizar su

adecuada administracion.

Articulo 2.- Ambito de Aplicacién.
El Reglamento Interno de Fianza, es de aplicacion obligatoria para las Autoridades
Universitarias y trabajadores administrativos que tengan a su cargo la recaudacion,

manejo y/o custodia de fondos y valores de la Universidad.

Articulo 3.- Marco Legal.

El marco legal que sustenta el presente reglamento es:

Constitucion Politica del Estado.

Ley 1178 de Administracién y Control Gubernamentales.

D.S. 23318-A. Reglamento de la Responsabilidad por la Funcién Publica.
Estatuto Organico de la U.A.T.F.

AN N N RN

Reglamento Interno de Personal de la U.A.T.F.
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Articulo 4.- Revision y Actualizacion.

La Direccion de Planificacion Universitaria a través del Departamento de
Planeamiento Organizaciéon y Métodos de la Universidad Auténoma “Tomas Frias”,
periddicamente procedera a la revision y actualizacion del presente reglamento, en

base a la experiencia de su aplicacion.

CAPITULO II
DE LA FIANZA

Articulo 5.- Concepto de Fianza
La Fianza es una garantia otorgada por el obligado (personal administrativo quien
tiene a su cargo fondos o valores universitarios) para garantizar el cumplimiento

efectivo de una obligacion en favor del beneficiario (Universidad).

Articulo 6.- Fianzas permitidas en la U.A.T.F.
Segun establece el Art. 137 del Reglamento Interno de Personal, en la Universidad se
podran otorgar los siguientes tipos de fianzas: Reales, Personales, descontables en

dinero y otorgadas por una Compaiiia de Seguros.

Articulo 7.- Fianza Real.
Es aquella que garantiza el cumplimiento de la obligacion a través de la presentacion
de los documentos de propiedad de un bien inmueble por parte del obligado, para su

posterior inscripcién en Derechos Reales en favor del beneficiario.

REGLAMENTO INTERNO DE FLANZAS DELA UNIVERSIDAD AUTONOMA™TOMAS FRIAS™
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Articulo 8.- Fianza Personal.
Es aquella que garantiza el cumplimiento de la obligacion a través de la presentacion
de una tercera persona solvente llamada fiador, quien debera responder por las

acciones del obligado.

Articulo 9.- Fianza descontable en dinero.

Es aquella que garantiza el cumplimiento de la obligacion a través de una autorizacion
expresa que el obligado suscribe para que se le descuente un porcentaje de su haber
mensual - maximo hasta un 10% del haber basico- mientras el trabajador dure en sus

funciones o hasta cubrir el monto estipulado de la fianza.

Articulo 10.- Fianzas otorgadas por compaiiias de Seguro.
Es aquella pdliza, boleta o documento emitido por una Compainia Aseguradora
legalmente constituida, para garantizar el cumplimiento de la obligacién, otorgada en

favor del Beneficiario.

CAPITULO 111
DE LA CONSTITUCION DE LA FIANZA

Articulo 11.- De la constitucion.

La Direccion Administrativa y Financiera, antes de entregar fondos o valores al
personal administrativo, debera exigir la constitucion de la fianza en una de las
modalidades establecidas en el Art. 6 del presente reglamento, conforme establece el

siguiente procedimiento:

1) Presentar memorial dirigido al Rector, indicando la modalidad de fianza que

constituye acompafiando los siguientes requisitos:

REGLAMENTO INTERNO DE FLANZAS DELA UNIVERSIDAD AUTONOMA™TOMAS FRIAS™
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2)

3)

4)

5)

6)

a) Sila fianza es personal, documentos de identificacién del fiador en original
y copia simple, ademds de copias y originales de sus tultimas 3 boletas de
pago.

b) Si la fianza es real, documentos de propiedad del inmueble a nombre del
obligado, folio real, adjuntando planos aprobados, ultimo pago de
impuestos y certificado de gravamenes, todo en original.

c) Sila fianza es descontable en dinero, el obligado debera adjuntar la ultima
boleta de pago en original, mas una autorizacion debidamente firmada de
descuento que no debera ser mayor al 10% de su haber basico mensual,
mientras dure en funciones o hasta cubrir el monto establecido de la fianza.

d) Si la fianza es a través de una compania de seguro, el obligado debera
presentar la boleta, pdliza o documento equivalente en original, que
consigne como beneficiaria a la Universidad Auténoma “Tomas Frias”, por
el monto total de la fianza.

El Rector remitira antecedentes del ofrecimiento de la fianza a la Unidad de

Asesoria Juridica para su revision.

Una vez efectuada la revision, el Asesor Juridico, emitira informe

fundamentado rechazando o aceptado el ofrecimiento de la fianza.

Si el informe legal es de aceptacion se devolvera antecedentes para la emision

de la Resolucion Rectoral pertinente.

Si el informe legal es de rechazo, se notificara al interesado para que proceda a

la complementacion de documentos, modificacion o rectificacion de los mismos

o al ofrecimiento de nueva fianza en un plazo prudencial no mayor a 15 dias

calendario.

Con el informe de aceptacién puro y simple o después de haberse subsanado u

ofrecido una nueva fianza, mas la Resolucién Rectoral que aprueba su

REGLAMENTO INTERNO DE FLANZAS DELA UNIVERSIDAD AUTONOMA™TOMAS FRIAS™
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constitucién, se remitiran obrados a la Direccion Administrativa y Financiera
para su registro y custodia.
Articulo 12.- De la certificacion.
Con todos los antecedentes y una vez consolidada la fianza, el Director Administrativo
y Financiero emitira Certificacidon de Fianza, en la que se especifique:
1. Datos generales del titular, cargo que ocupa, la modalidad de la fianza
otorgada, el Registro en Derechos Reales (cuando la fianza sea real).
2. Monto mensual a descontar (cuando la fianza sea descontable).
3. Datos del fiador (cuando la fianza sea personal).
4. Datos de la entidad emisora de la boleta, po6liza o documento de garantia

(cuando la fianza sea a través un Compafiia Aseguradora).

CAPITULO IV
DEL REGISTRO Y CUSTODIA DE LA FIANZA

Articulo 13.- Registro.
Concluido el tramite y una vez emitida la Certificacion de Fianza, el Director
Administrativo y Financiero remitira antecedentes en copia simple a la Division de

Contabilidad para que se proceda al registro contable.

Articulo 14.- Custodia.

La Direccion Administrativa y Financiera, a través de la Unidad respectiva, se
encargara del archivo y custodia de todos los antecedentes de la constitucion de la
fianza, debiendo remitir una copia del Certificado de Fianza a la Jefatura de Personal,

para su insercidn al file personal del trabajador administrativo.

REGLAMENTO INTERNO DE FLANZAS DELA UNIVERSIDAD AUTONOMA™TOMAS FRIAS™
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Articulo 15.- Sustitucion de fianza.

El personal administrativo de la Universidad Autéonoma “Tomdas Frias” que haya
constituido una fianza, podrd presentar un memorial ante el Rector solicitando la
sustitucidon, adjuntando los documentos necesarios y siguiendo el mismo

procedimiento establecido en el Art. 11 del presente reglamento.

CAPITULO IV
DEVOLUCION DE LA FIANZA
Articulo16.- Devolucion.
La fianza sera levantada o devuelta:

a) Cuando el personal administrativo haya cumplido con la (s) funciones que
dieron origen a la constitucion de la fianza, previa presentacion de los
informes respectivos debidamente aprobados por su inmediato superior,
adjuntando certificado de solvencia emitido por la Direccién Administrativa
y Financiera.

b) Cuando el personal administrativo sea cambiado de lugar de trabajo, previa
presentacion de los informes respectivos debidamente aprobados por su
inmediato superior, adjuntando certificado de solvencia emitido por la
Direccidon Administrativa y Financiera.

c) Por retiro forzoso o voluntario del personal administrativo, previa
presentacion de los informes respectivos debidamente aprobados por su
inmediato superior, adjuntando certificado de solvencia emitido por la

Direccion Administrativa y Financiera. compulsa

Articulo 17.- Procedimiento.
El tramite para la devolucién de Fianza, serd el mismo que para la constitucidn,

debiendo ceiiirse al procedimiento establecido en el Art. 11 del presente Reglamento.

REGLAMENTO INTERNO DE FLANZAS DELA UNIVERSIDAD AUTONOMA™TOMAS FRIAS™
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Articulo 18.- Registro.
La devoluciéon de fianza deberd ser inscrita en el registro contable para fines
consiguientes de registro, debiendo remitirse en copia al Departamento de Personal

para su registro en el file personal.

DISPOSICIONES FINALES

Primera.-

El personal administrativo que actualmente recauda, administra, custodia o dispone
recursos y/o valores de la Universidad Autonoma Tomas Frias, debera prestar fianza
conforme establece el presente reglamento, con caracter obligatorio y bajo

responsabilidad en caso de incumplimiento.

Segunda.-

Son Responsables de la ejecucion del presente reglamento, La Direccion
Administrativa y Financiera, Unidad de Asesoria Juridica y Departamento de Personal

de la Universidad.
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